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OFERTA FORMATIVA DE EMPRENDIMIENTO DIGITAL DIRIGIDA A MUJERES
RESIDENTES EN MUNICIPIOS DE MENOS DE 30.000 HABITANTES EN LA COMUNIDAD
DE CASTILLA Y LEON PARA LOS ANOS 2022 Y 2023

INICIACION A LA INFORMATICA Y EN COMPETENCIAS
DIGITALES BASICAS FCOI13

Comienzo: Inmediato DEL 12/12 AL 22/12 DE 9:30 A 14:00

N2 de horas: 40 HORAS

Contenido de la accidon formativa:

+ Médulo 1: INICIACION Y BUSQUEDA DE INFORMACION EN ENTORNOS DIGITALES (13 horas):
Inicio y principales funciones del ordenador
Busqueda y gestidn de informacién en Internet, su almacenamiento y recuperacién.
Utilizacién de forma segura y responsable de dispositivos en entornos digitales (antivirus,
ciberacoso)

+ Moddulo 2: COMUNICACION Y CREACION DE CONTENIDOS EN ENTORNOS DIGITALES (13
horas) Comunicacién y colaboracién con otros usuarios (email y otras herramientas de
mensajeria y videoconferencia). Creaccién y ediccidon de contenidos (textos, imagenes,
derechos de autor). Resolucién de problemas técnicos elementales

+ Modulo 3: INICIACION A LA INFORMATICA (14 horas) Tipos de archivos, visualizarlos y
almacenarlos (texto, imagen, audio, video, programa). Uso bdsico de aplicaciones de ofimatica
(fichero de texto, editor de imagen, impresidn, compartir archivos). Principales funciones del
sistema operativo del ordenador. Copiar, mover, borrar ficheros. Utilizacidén de las funciones
principales de un editor de texto. Utilizacién de las funciones principales de un editor de
imagen. Obtencidén de documentos con texto e imagen. Seleccién y configuracién de ratén,
auriculares, altavoces. Impresiéon de documentos

v MUJERES RESIDENTES EN MUNICIPIOS DE MENQOS DE 30.000 HABITANTES:
Demandantes de Empleo

Demandantes de Mejora de Empleo

En situacién de ERTE

Fijas discontinuas y aquellas que realizan trabajos fijos y
periddicos que se repitan en ciertas fechas, que se encuentren en
periodos de inactividad.
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Participantes

Requisitos académicos de acceso del alumnado:
No se exige ningun requisito para acceder a la formacion.

RONDA SANCTI SPIRITUS, N223, 37001 SALAMANCA

Informacion y matricula: TLF.: 923 17 59 04

CURSO GRATUITO
FINANCIADO A TRAVES DEL SERVICIO PUBLICO DE EMPLEO ESTATAL CON CARGO AL MECANISMO DE
RECUPERACION Y RESILIENCIA, ENMARCADO EN EL INSTRUMENTO TEMPORAL DE RECUPERACION NEXT

GENERATION EU DE LA UNION EUROPEA (proyecto de inversién del Componente 19 «Plan Nacional de Competencias
Digitales». Inversion 3 «Competencias digitales para el empleo»)




