
 
 
 
 
 

 

CURSO GRATUITO  

FINANCIADO A TRAVÉS DEL SERVICIO PÚBLICO DE EMPLEO ESTATAL CON CARGO AL MECANISMO DE 

RECUPERACIÓN Y RESILIENCIA, ENMARCADO EN EL INSTRUMENTO TEMPORAL DE RECUPERACION NEXT 

GENERATION EU DE LA UNIÓN EUROPEA (proyecto de inversión del Componente 19 «Plan Nacional de Competencias 

Digitales». Inversión 3 «Competencias digitales para el empleo») 

 

OFERTA FORMATIVA DE EMPRENDIMIENTO DIGITAL DIRIGIDA A MUJERES 
RESIDENTES EN MUNICIPIOS DE MENOS DE 30.000 HABITANTES EN LA COMUNIDAD 

DE CASTILLA Y LEÓN PARA LOS AÑOS 2022 Y 2023 

INICIACIÓN A LA INFORMÁTICA Y EN COMPETENCIAS 

DIGITALES BÁSICAS FCOI13 

Comienzo:  Inmediato DEL 12/12 AL 22/12 DE 9:30 A 14:00 

Nº de horas: 40 HORAS 

Contenido de la acción formativa: 
 Módulo 1: INICIACIÓN Y BÚSQUEDA DE INFORMACIÓN EN ENTORNOS DIGITALES (13 horas): 

Inicio y principales funciones del ordenador 
Búsqueda y gestión de información en Internet, su almacenamiento y recuperación. 
Utilización de forma segura y responsable de dispositivos en entornos digitales (antivirus, 
ciberacoso) 

 Módulo 2: COMUNICACIÓN Y CREACIÓN DE CONTENIDOS EN ENTORNOS DIGITALES (13 
horas) Comunicación y colaboración con otros usuarios (email y otras herramientas de 
mensajería y videoconferencia). Creacción y edicción de contenidos (textos, imágenes, 
derechos de autor). Resolución de problemas técnicos elementales 

 Módulo 3: INICIACIÓN A LA INFORMÁTICA (14 horas) Tipos de archivos, visualizarlos y 
almacenarlos (texto, imagen, audio, video, programa). Uso básico de aplicaciones de ofimática 
(fichero de texto, editor de imagen, impresión, compartir archivos). Principales funciones del 
sistema operativo del ordenador. Copiar, mover, borrar ficheros. Utilización de las funciones 
principales de un editor de texto. Utilización de las funciones principales de un editor de 
imagen. Obtención de documentos con texto e imagen. Selección y configuración de ratón, 
auriculares, altavoces. Impresión de documentos 

Participantes 

✓ MUJERES RESIDENTES EN MUNICIPIOS DE MENOS DE 30.000 HABITANTES:  

➢ Demandantes de Empleo  

➢ Demandantes de Mejora de Empleo 

➢ En situación de ERTE 

➢ Fijas discontinuas y aquellas que realizan trabajos fijos y 
periódicos que se repitan en ciertas fechas, que se encuentren en 
períodos de inactividad. 

Requisitos académicos de acceso del alumnado:   
No se exige ningún requisito para acceder a la formación. 
  

Información y matrícula: 
RONDA SANCTI SPIRITUS, Nº23, 37001 SALAMANCA 
TLF.: 923 17 59 04 

 


